
	使用单位
	

	活动内容
	

	活动时间
	-------年----月----日-----时———-------年----月----日---时

	参加人数
	

	使用要求
	□音响  □投影  □灯光  □话筒----个

	活动负责人
	
	联系电话
	

	申请单位领导签署意见
	                          签名（公章）

                            年   月   日

	图 书 馆

审批意见
	                                     年   月   日 

	仪祉堂使用注意事项
	    1、仪祉堂最多容纳300人。使用人数范围为200——300人 。

2、为避免使用冲突，使用单位须在使用前2天提出申请。 

    3、仪祉堂开（关）门、音像、灯光、投影等设备调试由图书馆指派专人负责。

    4、开展讲座、报告等活动，使用单位需注明主讲人身份及活动内容，并由活动组织部门负责人审核，确认签字。 

5、使用单位要爱护公共财物，保持室内环境卫生。活动结束后，使用方和管理人员清查使用物品和场内座椅，损坏物品照价赔偿。会场卫生由使用方派人打扫干净。 

6、禁止在报告厅内外墙壁、门窗、舞台等处进行张贴或喷涂。
 7、使用单位在使用时应安排专人负责活动场地各个安全出口的畅通和现场秩序；组织方应通知参加活动的学生刷卡进馆。 

    8、此表可从图书馆网站软件下载模块下载。


咸阳职院仪祉堂使用申请表
